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Globalni zasady uchovavani zaznami

1 Prohlaseni o téchto zasadach

Ucelem téchto zasad uchovavani zéznaml (déle jen ,zasady”) je stanovit, jak maji byt uchovavéany
a likvidovany obchodni zaznamy vytvofené a vedené spolecnosti Brambles, a to v souladu s platnymi
zakony a doporuéenymi postupy pro uchovavani zaznamda. Tyto zasady se vztahuji na vSechny feditele,
vedouci pracovniky a zaméstnance spolecnosti Brambles a vSechny dcefiné spolecnosti, konsorcia
a podniky a obchodni sdruzeni pfimo ¢i nepfimo fizené spolecnosti Brambles, vcetné distributor(,
zastupcud a urcitych tretich osob, které tyto zasady pfijmou prostrednictvim smlouvy nebo na zadost
spolecnosti Brambles, véetné dodavatell, zastupcl a poskytovatelt outsourcovanych sluzeb ve vsech
jurisdikcich, v nichz spolecnost Brambles plsobi (dale jen ,dotéena osoba” nebo ,dotéeni pracovnici”).

Dodrzovani téchto zdsad spole¢nosti Brambles umozni dodrzovat pfislusné zakonné poZadavky na
uchovavani a poskytovani zaznamU( (napf. pro Ucely soudnich fizeni, auditll a Setfeni statnich nebo
regulacnich organt) a zaroven zajisti kontinuitu podnikani, snizeni pravni expozice a omezeni nakladid
spojenych s uchovavanim a poskytovanim zaznami (napf. ulozeni, identifikace, ziskavani, sestavovani,
formatovani a dorucovani).

Obecné spolecnost uchovava zaznamy pouze po minimalni dobu stanovenou v pfilozeném
harmonogramu uchovavani zaznam( (déle jen ,harmonogram uchovavani’, uvedeny v pfiloze ¢. 1)
nebo po delsi dobu, pokud jsou tyto zdznamy v souladu s pfislusnymi zakony potfebné pro pravni i
obchodni Uclely spolecnosti Brambles. Prestoze tyto zasady popisuji obecné zasady a postupy
spolecnosti Brambles v oblasti uchovavani zaznamda, nezabyvaji se véemi problémy nebo situacemi, které
mohou nastat. V pfipadé dotazl ohledné téchto zasad byste se pred uchovanim nebo zni¢enim
konkrétniho zdznamu méli obratit na ¢leny pravniho a dohledového tymu (Legal and Compliance Team).
74dné ustanoveni téchto zasad nema ménit zadny smluvni ani zakonny pozadavek na spole¢nost
Brambles ani jeji zaméstnance uchovavat, vratit nebo znicit zdznamy poskytnuté spolecnosti Brambles
nebo takovému zaméstnanci.

Vsechny dotéené osoby jsou povinny zajistit, aby vsechny zdznamy, které vytvofi nebo pouzivaji
v souvislosti s obchodni ¢innosti spole¢nosti Brambles byly uchovavany v souladu s témito zasadami
a harmonogramem uchovavani zaznami. Mistni obchodni jednotky jsou povinny zajistit dodrzovani
téchto zasad ato, aby byli jejich dotéeni pracovnici znali harmonogram uchovévani a byli v ném
vySkoleni (je nutno vzit v Uvahu veskeré vyjimky pro jednotlivé zemé stanovené v harmonogramu
uchovavani). |kdyz muaze globalni IT tym implementovat obecné nastaveni uchovavani v souladu
s témito zdsadami, toto nastaveni nemusi byt v souladu s konkrétnimi pozadavky na uchovavani adaj,
zejména pokud u jednotlivych zemi existuji vyjimky z globalniho pravidla pro uchovavani.

Vsechny zaznamy vytvorené nebo pouzivané v souvislosti s obchodni ¢innosti spole¢nosti Brambles jsou
vlastnictvim této spolecnosti a musi byt uchovavany a/nebo zlikvidovany v souladu s postupy
stanovenymi v téchto zasadach. Veskeré odchylky od téchto zasad musi vyslovné schvalit pravni

a dohledovy tym.
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2 Odkazy

Tyto zasady je nutno Cist ve spojeni s globalnimi zasadami pro klasifikaci idaji a nakladani s nimi.
3  Puasobnost

Tyto zasady upravuji uchovavani a likvidaci vSech zdznam0 spolecnosti Brambles, jejich dcefinych
spoleénosti a pridruzenych spolecnosti (véetné zdznamdl ve vlastnictvi tfetich osob) bez ohledu na
format, médium, umisténi, pracovisté, systémy pocitacovych siti a komunikacni zafizeni, véetné, avsak
ne vyhradné, pfenosnych nebo rucnich vypocetnich zafizeni, bezdratovych technologii, externich
pevnych diskd / jednotek USB a vyménitelnych prenosnych pamétovych médii.

Vyraz ,zaznam" se v téchto zasadach pouziva s nejsirsim slova smyslu bez ohledu na fyzickou podobu
nebo médium a vztahuje se na veskeré materidly vytvorené nebo prijaté spolecnosti Brambles
v souvislosti s vykonem jeji obchodni Cinnosti, zejména tisténé dokumenty, rukou psané dokumenty,
plany, fotografie, videa, elektronické nebo digitalni nahravky, navrhy produktl, reklamni média,
propagacni materidly, e-mailové zpravy, rychlé a textové zpravy, hlasovou postu, webové stranky,
digitalni soubory a obrazky, pocitacové programy a dalsi elektronicky uchovavané dokumenty a data,
dohody, faktury, interni a externi korespondenci a memoranda, prezentace, analyzy a zpravy vytvorené
spole¢nosti Brambles nebo jejim jménem.

VSichni dotceni pracovnici jsou povinni se s témito zasadami seznamit a pfijmout veskera nezbytna
opatreni, aby je dodrzovali.

4 Uchovavani zaznamu - harmonogram uchovavani

K témto zasadam je pfilozen harmonogram uchovavani uvadéjici kategorie zaznamu podle podnikové
funkce spolecné s popisem typu zadznamu a pfislusnou dobou uchovavani. Podnikové funkce uvedené
v harmonogramu uchovavani odkazuji na funkéni oblasti obchodni ¢innosti z pohledu Fizeni zaznamd,
jak je uvedeno v pfislusnych zadkonnych pozadavcich. Nemaji odrézet organizacni strukturu spolecnosti
Brambles. Harmonogram uchovéavani seskupuje zaznamy podle nasledujicich podnikovych funkci:

Uéetnictvi, finance a dané

Firemni organizace, pravni a dohledové oddéleni
Zivotni prostfedi, zdravi a bezpe¢nost

Lidské zdroje

Interni sluzby a sprava

Marketing, prodej a zakaznicky servis

Rizika a pojisténi

© N VAW =

Preprava a logistika

Harmonogram uchovavani uvadi pravidla uchovavani pro uchovavani zaznamu. Pravidla uchovavani
uvedend v harmonogramu uchovavani jsou oficidlni doby spolecnosti Brambles pro uchovavani
zdznamd. Dotceni pracovnici, ktefi vytvareni a spravuji zaznamy, musi tyto zaznamy uchovavat po dobu
uchovavani stanovenou v harmonogramu uchovavani (kromé vyjimek uvedenych v ¢asti 5 téchto zasad)
a likvidovat je v souladu s ¢asti 16 téchto zasad. Neni-li v harmonogramu uchovavani uvedeno jinak,
vSechna obdobi uchovavani zaznam zacinaji poslednim dnem kalendainiho roku, v némz byly zaznamy

dokonceny, finalizovany nebo se staly neaktivnimi.
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V harmonogramu uchovavani nelze uvadét vyslovné vsechny zdznamy, a proto by dotceni pracovnici
méli pfi uréovani vhodné kategorie zdznamu pro uchovavani zaznami pouzivat zdravy rozum, zkusenosti
a Usudek. Pokud by zédznam mohl spadat do vice nez jedné kategorie, dotceni pracovnici by méli vzit
v Uvahu pfislusnou podnikovou funkci (nebo oddéleni) a v zdsadé zvolit typ zdznamu s nejdelSi dobou
uchovavani. Na dobu uchovavani se budou vztahovat mistni vyjimky zalozené na zdsadach ochrany
osobnich Gdaja, které mohou ukladat konkrétni maximalni (MAX) doby uchovavani. (To odrazi obecnou
zasadu, ze zaznamy obsahujici osobni Udaje nelze uchovévat po delsi dobu, nez je nezbytné k dodrzeni
pfislusnych zadkond nebo dosazeni Gcelu, pro néz byly tyto idaje shromazdény a uchovany. Viz ¢ast 14.)

V pfipadé, ze by dodrzovani jakékoli ¢asti téchto zdsad (vCetné harmonogramu uchovavani) porusilo
jakykoli pfislusny mistni zdkonny pozadavek, jsou dotéeni pracovnici povinni neodkladné upozornit
pravni a dohledovy tym na tento konflikt mezi témito zasadami (véetné harmonogramu uchovavani)
a prisluSnym mistnim zdkonem a s vyhradou pisemnych pokynd poskytnutych pravnim a dohledovym
tymem jsou tito dotceni pracovnici povinni vyhovét mistnimu zadkonnému pozadavkuy, i kdyz se lisi od
pozadavkd stanovenych v téchto zasadach (véetné harmonogramu uchovavani). Pravni a dohledovy tym
pfislusny zadkonny pozadavek provéfi av pfipadé nutnosti tyto zadsady (véetné harmonogramu
uchovavani) aktualizuje.

5 Uchovavani zaznamu - vyjimky
Uchovani pro zakonem stanovené pripady

Uchovani pro zdkonem stanovené pripady nafizeny pozadavek zachovat a uchovat zaznamy v pfipadé
probihajiciho, hroziciho nebo diivodné ocekavaného pravniho naroku, soudniho sporu, regulacniho
auditu, vysetfovani nebo prosetreni statnim orgdnem nebo podobné akce ¢&i fizeni, a to dle uréeni
préavniho tymu.

V pfipadé, Ze se na urcité zdznamy vztahuje povinnost uchovani pro zdkonem stanovené pfipady, ozndmi
vam to ¢len pravniho tymu a poskytne vam konkrétni pokyny tykajici se zachovani urcitych zaznamu.
V takovém pfipadé nesmi dotceni pracovnici takovéto zaznamy skryvat, nicit ani pozménovat (vCetné
elektronickych zaznamui). Zniceni takovychto zaznamid je mozné pouze na zakladé vyslovného
pisemného povéfeni pravniho tymu nebo externiho prévniho zastupce spolecnosti Brambles, ktery se
zalezitosti zabyva.

Pozadavek v ramci obchodni ¢innosti

Jestlize dotceni pracovnici zjisti a nahlasi pozadavek v dobré vife uchovavat zaznam i po skonceni doby
uchovavani stanovené v harmonogramu uchovavani, predlozi pozadavek pravnimu a dohledovému
tymu. Zaznam lIze uchovavat i po skonceni pozadované doby uchovavani, pouze pokud k tomu da
souhlas pravni a dohledovy tym. Zaznamy uchovavané pro tyto Ucely budou kazdoroéné revidovany,
aby se urcilo, zda pretrvava potieba jejich uchovavani.

Smluvni povinnost

Jestlize spolecnost Brambles uzaviela u urcitych zadznam( dohodu o prodlouzeni promliceci doby nebo
doby uchovavéni, pak budou doby stanovené v harmonogramu uchovavani prodlouzeny o stejnou dobu
jako uvedené prodlouzeni. Veskeré prodluzovani doby uchovavani musi schvalit pravni a dohledovy tym.

V pripadech, kdy smlouva uvadi zplisob a dobu, v rdmci niz je nutno shromazdovat, uchovavat a/nebo
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likvidovat urcité zaznamy, zeptejte se pravniho a dohledového tymu, zda se na danou situaci vztahuji
tyto zasady nebo smlouva.

Akvizice spole¢nosti

V pfipadé, ze spolecnost Brambles ziskd jinou spolecnost, na zdznamy této spolecnosti se budou
vztahovat tyto zasady, ledaze podminky akvizice stanovi jinak. Nebude-li ozndmeno jinak, uplatni se
veskera uchovani pro zdkonem stanovené pripady pred akvizici a smluvni povinnost a dale vSechna
uchovani pro zdkonem stanovené pfipady a smluvnich povinnosti spolecnosti Brambles. V pfipadé
pochybnosti se obratte na pravni a dohledovy tym.

6 Média / format zaznamu

Za Ucelem zachovani integrity by zaznamy mély byt uchovavany ve formatu, ktery je v souladu s procesy
spole¢nosti Brambles a viemi pfislusnymi zakony a prfedpisy. Dalsi informace poskytne dotéenym
pracovnikdim pravni a dohledovy tym.

7 Skenovani a zachovani puvodnich fyzickych zadznamu

Zaznamy lze naskenovat a uchovavat v elektronickém systému. Naskenovany obraz musi byt zfetelny,
Citelny a Uplny. Vlastnik zd&znamu musi byt schopen prokazat integritu zdznamu (napf. Ze je zachovan
veskery obsah dokumentu) a naskenovany zdznam musi byt snadno dostupny pro budouci pouziti.

V zasadé plati, Ze po naskenovani zaznamu je mozno plvodni fyzicky zaznam zlikvidovat. Nasledujici
typy dokument( ovéem nelze likvidovat ani po naskenovani:

e Pavodni knihy a dokumenty spole¢nosti, véetné nasledujicich:
o stanovy, osvédceni o registraci firmy a dal$i zakladajici dokumenty;
o dohody se spolecniky;
o vyrocni zpravy a jiné oficialni podnikové zpravy;

o knihy se zdznamy z jednani, vcetné zdznami z jednani spolecnikd, reditell, drziteld
dluhopist auditori nebo podnikovych vybord;

o zpravy, souhlasy a pravomoci auditorl, manaZzer(, fidicich vybor(, pozorovateld na
schlizich predstavenstva a dalSich osob, ktefi spolec¢nost ovladaji nebo na ni dohlizeji;

o registry/rejstiiky majetkové Ucasti spolecnikd ¢i manazerd;
o veskeré dalsi dokumenty tykajici se podnikovych rozhodnuti a pravomoci;

e dohody o nemovitostech, listiny, rozsudky, postoupeni, zastavy Ci pravni zatizeni tykajici se
pozemkd;

e oOficidlni dokumenty vystavené soudem nebo rozhod¢im soudem;

e dohody nebo smlouvy obsahujici pdvodni podpisy, ledaze jsou i) minimalniho vyznamu, ii) byl
ziskan souhlas pravniho a dohledového tymu;

e zaznamy s licencemi, povolenimi nebo osvédcenimi;
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e zavéti, dokumenty o svéfenstvi, vefejné listiny, plné moci, dokumenty, které je tfeba opatfit
razitkem, dokumenty ovérené notarem, statni podminky udéleni grantu a pronajmy od statu;

e pfisahy a Cestna prohlaseni, pfisezna prohlaseni, rozsudky a soudni prikazy;

e cenné papiry a obchodovatelné néastroje;

e Cestna prohlaseni nebo dalsi prohlaseni pod pfisahou;

e veskeré dokumenty, které mohou byt pozadovany pro probihajici nebo ocekavané soudni fizeni.

8 Ukladani a zabezpeéeni zdznamu

Dotceni pracovnici jsou povinni dodrzovat vSech pfislusné zasady zabezpeceni a pfijmout veskera
pfimérena opatreni, aby zajistili integritu, dGvérnost a dostupnost zdznamd, které vytvareni a uchovavaji.
Zaznamy musi byt ukladany zplsobem, ktery umoznuje pristup pouze tém osobam, které k tomu maji
radné povéreni, a zajistuje Uroven zabezpeceni odpovidajici mire citlivosti téchto zaznam. Elektronické
zaznamy v elektronické podobé by mély byt uchovavany na médiu schvaleném globalnim IT tymem.
Dalsi informace poskytne dotéenym pracovnikdim globalni IT tym.

Veskeré papirové zaznamy, u nichz se vyzaduje uchovavani v ptvodni fyzické podobé, musi byt ulozeny
v jurisdikci, v niz byly vystaveny nebo pfijaty. Pdvodni knihy a dokumenty spolecnosti musi byt
uchovavany v sidle spoleénosti.

9 Zalozni zaznamy

Spoleénost Brambles uchovava zalozni zdznamy pouze pro Ucely obnoveni po havérii. Na zalozni
zaznamy se dotreni pracovnici nemohou spoléhat jako na néastroj ani zpUsob archivace zaznam, které
maji byt dle téchto zasad uchovavany. V nékterych nasich podnicich jsou zalozni zaznamy uchovavany
a uklddany na misté mimo podnik spravovaném externimi dodavateli zamérujicimi se na uchovavani
a ochranu zaloznich zaznam(. Dotceni pracovnici jsou povinni zajistit, aby byly zdznamy odesilané na
mista mimo podnik klasifikovany, zabaleny a oznaceny zplsobem, ktery umozni jejich identifikaci,
vyhledani a konecné likvidaci.

10 Koncepty a kopie

Existuji-li kopie zdznamu, spolecnost Brambles mize za Ucelem dodrzeni pozadavkd na uchovavani
stanovenych v harmonogramu uchovévani uréit jednu kopii jako originalni zaznam. VSechny dalsi kopie
oficidlniho zaznamu Ize zlikvidovat. Kopie je pfesna replika pivodniho zaznamu. Starsi koncepty, revize
nebo plvodni dokumenty sruéné psanymi pozndmkami nebo dalsi pozndmky v materidlech se
nepovazuji za kopie pdvodniho zadznamu. V Zadném pfipadé nelze kopii zdznamu uchovavat déle nez
puvodni zaznam.

Pred likvidaci kopie musi osoba, ktera si preje kopii zlikvidovat, u osoby, kterd ma bézné na starosti
vedeni zaznamu (napf. pfislusny pracovnik v oblasti financi v pfipadé financ¢nich zaznami nebo pravnik
v pfipadé zaznam( o firemnich transakcich), ovéfit, ze je kopie presnou replikou plvodniho zaznamu
a ze je plvodni zaznamu uchovavan v souladu s ustanovenimi téchto zasad.

Navrhy dohod nebo dokumentd (v elektronické &i fyzické podobé) musi byt po dokonéeni téchto dohod

¢i dokumentl nebo po provedeni &i opusténi transakce zamyslené v téchto dokumentech zniceny.
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Navrhy si ale po uplynuti stanovené doby mize ponechat pravni zastupce, ktery se transakce Ucastni,
jestlize je to nezbytné z dlivodl obchodni cinnosti spolecnosti Brambles a jestlize to schvali pravni
a dohledovy tym spolecnosti Brambles v souladu s ¢asti 5 téchto zasad.

Osoby, které obdrzi kopii takovéhoto papirového nebo elektronického zdznamu (napfiklad v kopii (cc)
nebo skryté kopii (bcc) e-mailu), nemaji dle téchto zdsad povinnost tuto korespondenci uchovavat,
pokud se tyto zasady vztahuji na odesilatele nebo primarniho adresata (adresaty). V tomto pfipadé
mohou tyto osoby predpokladat, Ze zaznam uchova odesilatel (odesilatelé) nebo primarni adresat
(adresati) v souladu s témito zasadami. Pokud se na odesilatele ani primarniho adresata (adresaty) tyto
zasady nevztahuji, pak je nutno uchovat kopie zdznamu v souladu s dobami uchovavani stanovenymi
v harmonogramu uchovéavani.

11 E-maily a dalsi elektronické zaznamy

E-maily" a dalsi elektronické zaznamy, zejména hlasova posta, faxy, rychlé zpravy a testové zpravy, se
povazuji spise za formaty zaznamu nez typy zaznamd. Typ zaznamu a pfislusnou dobu uchovavani urci
podstata nebo obsah e-mailu nebo jiného elektronického zdznamu.

E-maily a podobna elektronickd komunikace predstavuje zvlastni problém s uchovavanim zaznamd,
protoze tato komunikace mize obsahovat pfilohy. Pfi zvazovani obsahu nebo povahy e-mailu za Gcelem
uchovavani by mél byt e-mail bréan v Gvahu jako celek, véetné pfipadnych pfiloh. Pokud se na e-mail
vztahuje jedna doba uchovavani a na pfilohu (pfilohy) e-mailu se vztahuje jind doba uchovavani, e-mail
i pfilohu (pfilohy) je nutno uchovavat po delsi z téchto dvou dob.

Kopie uchovavané v elektronické podoby neni nutné uchovavat, pokud je fyzicka kopie radné ulozena,
aby byla zachovéana jeji integrita a pravost.

12 Docasné zaznamy

Docasné zaznamy jsou kratkodobé zdznamy, na které se nevztahuje zadna z kategorii uvedenych
v harmonogramu uchovavani. Pfikladem mohou byt referenéni materidly a poznamky, odpovédi
v nepfitomnosti, rutinni systémové zpravy a soubory protokolu, korespondence, e-maily a hlasova posta
bez trvalé obchodni hodnoty (neni-li jinak stanoveno v harmonogramu uchovavani). Tyto zaznamy by
mély byt uchovavany pouze po dobu potrebnou k aktudlnim provoznim Géeldm nebo po dobu nutnou
pro splnéni dané potreby. Jakmile jiz nejsou potfebné, mély by byt zlikvidovany. DocCasné zaznamy se
nepovazuji za zaznamy, které jsou predmétem téchto zasad, ledaze je nutné jejich uchovani pro zakonem
stanovené pripady v souladu s ¢asti 5 téchto zasad.

13 Zaznamy odchazejicich zaméstnanci

Vsechny zaznamy, na néz se vztahuji tyto zasady, jsou vlastnictvim spolecnosti Brambles a zUstavaji
dlvérnymi obchodnimi dokumenty a informacemi. Spoleénost Brambles si vyhrazuje pravo prozkoumat
vsechny zdznamy, u nichz si zaméstnanec opoustéjici pracovni pomér u spolecnosti Brambles zada

" Pro vylouceni pochybnosti jsou e-maily v doru¢ené posté zaméstnancl spole¢nosti Brambles aktualné
uchovavany po dobu 10 let (2 roky v aktivnim adresafi a 8 let v archivu). Zaméstnanec, ktery potfebuje
za Ucelem dodrzeni téchto zasad e-mail uchovat po dobu delSi nez 10 let, by si mél vytvorit fyzickou
nebo tisténou kopii nebo postupovat podle pokynd uvedenych v pfiloze ¢ 2 afadné uchovat
elektronicky zaznam.
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uchovani, zkopirovani, stazeni nebo export, za Ucelem uréeni vlastnictvi a schvaleni uvolnéni, odstranéni,
zkopirovani, stazeni nebo export téchto zaznam(. VSechny zadosti je nutno podat pisemné manazerovi
odchéazejiciho zaméstnance nebo fediteli aje nutno uvést podrobny podpis dotéenych zaznam.
Veskeré dotazy tykajici se této ¢asti sméfujte pravnikovi v pravnim a dohledovém tymu.

Manazefi odchazejiciho zameéstnance jsou odpovédni za: a) uchovavani a likvidaci zaznam
o zaméstnancich, ktefi oddéleni opusti, v souladu s ustanovenimi téchto zasad a harmonogramem
uchovavani ab) zajisténi toho, aby globalni IT tym uchoval elektronické zdznamy odchazejicich
zaméstnancll v souladu s ustanovenimi téchto zasad.

14 Zaznamy obsahujici osobni udaje

Osobni udaje jsou informace, které pfimo identifikuji fyzickou osobu nebo které mohou vést
k identifikaci fyzické osoby (napf. jméno, e-mailova adresa, datum narozeni, osobni financni Udaje, udaje
o zdravi, fotografie fyzické osoby). Osobni Uidaje by nemély byt shromazdovany ani uchovavany, pokud
to nevyzaduje zakon nebo pokud to neni divodné nutné k provadéni Ukoll souvisejicich s obchodni
¢innosti. V pripadech, kdy zdznamy obsahuji osobni Udaje, by tyto zdznamy mély byt odstranény nebo
zlikvidovany nebo by osobni Udaje mély byt revidovany, jakmile uz neslouzi diivodné nezbytnému tGéelu
a neni to nutné ke splnéni zakonné povinnosti. Veskeré otazky tykajici se vhodnosti shromazdovani nebo
uchovavani osobnich Udaji sméfujte na pravni a dohledovy tym.

15 Piedavani zaznamu

Dotceni pracovnici nesméji predavat zaznamy mimo jurisdikci, v nichz byly vytvoreny, ledaze je uzavrena
pfislusnd dohoda o pfedavani mezi spole¢nostmi nebo byl ziskan pisemny souhlas pravniho
a dohledového oddéleni. Veskeré zdznamy opoustéjici spolecnost Brambles musi byt evidovany,
sledovany a pfipadné pfi prijeti stvrzeny podpisem. Ujednani o predavani musi byt dokumentovana
a dohodnuta s prijemcem, nez zaznamy opusti spolecnost Brambles.

16 Likvidace zdznamu

Zaznamy urcené k likvidaci budou zlikvidovany nize uvedenym postupem a v souladu s globalnimi
zasadami pro klasifikaci Udaji a nakladani s nimi:

vefejné zaznamy v papirové podobé Ize recyklovat, skartovat nebo jinak znicit;

2. obecné, divérné avysoce divérné zdznamy v papirové podobé (zdznam obsahujici osobni,
vlastnické, ddvérné, financni Udaje ¢i Udaje tykajici se obchodniho tajemstvi) musi byt: a) pred
likvidaci skartovany skartovackou s kfizovym fezem, b) umistény do skartovaci nadoby, aby je
mobhla zlikvidovat opravnéna treti osoba, nebo c) jinak znecitelnény;

3. obecné, davérné avysoce divérné elektronicky uchovavané zadznamy mohou byt vymazany
nebo znic¢eny zplsobem schvalenym IT oddélenim, jak je stanoveno v jeho globalnich zasadach
pro klasifikaci Udaj a nakladani s nimi.

Informace o likvidaci zadznamd, které nejsou vhodné pro likvidaci vyse uvedenymi zpUsoby, vam
poskytne pravni a dohledovy tym.
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17 Poruseni

Nepravdivé prohlaseni nebo zatajeni informaci vyzadanych ve zpravé, vysetfovani, zadosti nebo podani
statniho organu je porusenim zakona a téchto dohod. Je vrozporu se zdkonem védomé ménit,
likvidovat, nicit, zatajovat, skryvat ¢i falSovat jakékoli zadznamy za Ucelem znemozZnit, obstruovat nebo
ovlivnit Setfeni nebo administrativni fizeni statniho organu.

Veskeré dotazy tykajici se likvidace zaznamd, véetné toho, zda konkrétni zaznamy jsou nebo mohou byt
relevantni pro pfislusné soudni fizeni, audit nebo Setieni statniho ¢i regulac¢niho organu, sméfujte pred
provedenim jakychkoli krokl na pravni a dohledovy tym.

18 Kontakt/dotazy

Tyto zasady spravuje pravni a dohledovy tym. Mate-li ohledné téchto zasad jakékoli dotazy, mlzete se
obratit na pravni a dohledovy tym.

19 Revize téchto zasad
Tyto zasady nahrazuje veskeré predchozi zasady oblasti Brambles tykajici se fizeni zaznam. Spolecnost

Brambles si vyhrazuje pravo tyto zasady kdykoli a z jakéhokoli dGvodu upravit, pozménit ¢i ukoncit jejich
Ucinnost.
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